BucoKa TeXHUUKA LLKOAA CTPYKOBHUX CTyauja - Huw

Ha ocHoBy unaHa 21., 36. u 70. 3aKoHa O 3alUITUTU KYATYpHUX pobapa ("'CayxbeHu
rnacHuk PC" 6p. 71/94) u unaHa 19. Cratyta, AMPEKTOP BUCOKe TEXHUUKE LUKOAE CTPYKOBHMUX
ctyavja y Huwy paHa 2. anpuna 2014. ropMHe, AOHOCH

NMPABUNHUK

O KAHUEANAPUIJCKOM NMOCAOBAHY

|. ONLUTE OAPEABE
YnaH 1.

OBum [lpaBunHUKOM Yypehyje ce HauuH KaHUeAapujcKor nocnoBakba Yy BUCOKOj
TEXHUUKOj LLKOAU CTPYKOBHMX CTyAuja y Hully (y pamem Tekcty: LLikona).

YaaH 2.

KaHuenapujcko UM apxuBCKO nocnoBakbe obyxBata: npumarbe, MNpernepame,
eBUAEHTUparbe U pacnopehuBawe npeamera (akatra) y papy: aAMUHUCTPATUBHO-TEXHUUKO
obppahuBare npeapmMeTa-akata; oTnpemMare nowTe, pa3Bohewe npeamMeTra M akara,
KhnacudUuKaumjy u apxuBupare, CMeLUTaj, YyBabe U oApXXaBawe, eBUAEHTUPaHE Y "apXUBCKY
KHUIY", u3pyunBare Oe3BpeAHOr peructapckor martepujana UM npepajy apxuBcke rpahe
HaAANEXXHOM apXuBY.

YaaH 3.
Y OKBUPY KaHLEAapPUjCKOr NoCAOBaHa NojeAUHU TEPMUHU UMajy cnepehe 3Hauere:

AKT (CcAy)XOEHM AOMUC) je CBaKWM NMUCAHU cacTaB KojuM ce nokpehe aponymwyje Mewa,
nNpeKknaa MAM 3aBpLUaBa HeKa CAy)XK6eHa AenaTHOCT opraHa-opraHusauuje.

Mpunor je nucaHu cactaB (AOKYMEHT, Tabena, rpadpuUKOH, LPTEX U CA.) UAU OUBUUKM
NpeAMET KOjU ce NpUAAXKe Y3 aKT pasu AonyhwaBaka objaliberba UAM AOKa3UBaHEe CappPXUHE
akTa.

MpeaMeT je CKyn CBMX aKaTta U NpPUAOra KOjU ce OAHOCE Ha UCTO NUTake UAM 3apaTtak U
YMHEe NoCce6HY LieAUHY.

Aocuje je cKkyn Bulle npeamMeTa KOjU ce OAHOCE Ha UCTY MaTepujy AU Ha UCTO NpaBHO
UAU GU3UUKO AULE.

dacuuKA je ckyn BMLE npeaMeTa UAU AOCHjea KOju ce MOCAe 3aBpLUEHOr MocTynka
yyBajy cpehleHu y UICTOM OMOTY.

CekpetepumjaT je mecTto y LLIKoan rae ce Bpue cnepehu nocnoBu: npujem, ocTBapemse,
npernepabe UM pacnopehuBare nowte, eBUAEHTUPaHE U 3APY)XUBaHE€ akata, AOCTaBbake
aKara yHyTpalwHbWMM OpraHuM3auuMoHUMM jeAMHULAMa, oTnpemMarbe nowTe, pa3Bohere akaTa
YHyTpallkbUM OpraHu3auMoOHUM jeAMHUUAMa, oTnpemMare nowTe, pasBohewe akata Kao u
HMUXOBO CTaBbake Y apxXuBy (apxXuBUpar-e U YyBaHe).

ApxuBy LLIkone uMHe nocebHe npocTopuje UAM OPMaHMU Yy KojuMa ce YyyBa Perucrapcku
MaTtepujan n apxmecka rpaha no UCTEKY pOKOBA YyBakba Y apxMBama cekpeTtepujara.

UnaH 4.
Y OKBUpPY apXUBCKOI NOCAOBak-a NojeAMHa AOKYMeHTa uMajy carepehe 3Hauere:

Peructpatypcku marepujan umHe cnucu, potorpadcku U GpoHorpapcku CHUMUU U Ha
APYrM Ha4yuH cacTaBbEHU 3anvucu U AOKYMEHTU, KibUre U KapToTeEKe O eBUAEHLUMjU TUX CnUCa,
3aMMcCU U AOKYMEHTa Kao U MUKPOPUAMOBU O HMUMA, NPUMEHEHU U HacTaau Yy papy
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APYLUTBEHO-MOAUTUUKKX 3ajeAHMUa U OopraHusauuja U HbUXOBUX opraHa; npeayseha, opraHa u
yctaHoBa U rpahaHCKO NpaBHUX AMLLA AOK Cy OA 3Hauyaja 3a hUXOB TeKYhU pap UAM AOK U3 TOr
mMaTepujana HUje U3BpLUEHO opabupare apxuBcke rpahe.

ApxuBcka rpaha je caB M3BOPHM U PENPOAYKTUBHU (MUCaAHU, UPTaHU, LITaMNaHW,
doTorpadcku, duamoBaHu, GoHorpaducaHu UAU Ha APYrM HAUUH 3ab6eneXXeHU) AOKYMEHTapHHU
Martepujan oA 3Hauyaja 3a MUCTOpPMjY, 3a KYATYPY U APYLUTBEHO-NOAMTUUKUX 3ajepHuua,
npeay3eha, rpahaHcKux, NnpaBHUX AULLA U NojeAuMHaUa, 6e3 063uMpa Kapa U rae je Hactao.

Opabuparme apxuBcke rpahe U usnyuuBarme 6e3BpeAHOr perucTpaTtypckor marepujana
je noctynak Kojum ce apxuBcka rpaha opabupa M3 perucTpaTypckor martepujana ys3
MU3AYUYUBaAHE€ OHUX AeNOBa PErnCTPaTypCKOr MmaTtepujara Kojuma je npecrana BaXHOCT 3a TeKyhu
paa, a Koju Hemajy cBOjcTBO apxuBcke rpahe.

be3Bpeau perucTpatypckd Martepujan UMHU pernucTpatypcku mMartepujan kKome je
npecrana BaXXHOCT 3a TeKyhu paj, a HUje oLeHeH Kao apxMBCcKa rpaha.

AucTa Kateropuvja peructpatypckor matepujana ca pokoBMMa uvyBaka CaApXXU Nonuc
cajpp)Xaja CBMX KaTeropuja peructpatypckor Matepuvjana HacTanor y paay M poKoBU YyBaka. Ha
OCHOBY AUCTE BpLUU ce opabuparse apxuBcke rpahe (kateropuja Koja UMa poK uyBatba TpajHo)
WUAU U3AYUMBaHE PErUCTPaTypPCKOr Mmarepujana (kateropuja ca onepatuBHMM poKOBUMaA).

ApXMBCKa KHMUra je eBUAEHUMja KOoja cappXM MOMUC LLEeAOKYNHOr perucrpatypckor
mMarepujana (MHBEHTApPCKK NpPeErAea) HacTanor y paay, Kao U OHOr peructpaTypckor marepujana
Koju ce no 6UAO0 KOM OCHOBY Hanasu y LLIKoAu.

PeructpatypHa jeAMHULa je dacuMKaa,BKYTHja, peructpartop, rae ce axueupa (opnaxe)
perucTpatypcku matepujan U apxmBcka rpaha.

Il. NPUJEM, NPETAEAAHSE U PACNTOPERUBAKSE MOLUTE
Mpujem u otBapame nowure
YaaH 5.

Mpujem nowte (akata, ¢akTypa, NnoAHECAKa, NakeTa, HOBYAHUX NMUcama, Tenerpama M
Ap.) BpWwU ce y cekpeTapujaTy LLkone.
MowTa ce npuma y TOKy Tpajaka paspHOr BpeMeHa, a npuma je cekpetap LLkone.

YaaH 6.

Mpujem nowTte BpLUKM Ce€ NyTeM HeNnocpeaHe npepaje, Nytem MNOLWITE U NOLUTAHCKOr
nperparka.

Mpumare nowTe NPEKO MOLUTAHCKE CAY)XOe MAM nopu3are U3 NMOLUTAHCKOr nperpartka
BpLIUX ce no Bakehnum nowutaHCKMM nponucuma.

UnaaH7.

06uuHy nowTy oTBap cekpetap LLkone. MNoBep/oUBY U CTPOro NoBEP/AHUMBY NOLUTY OTBapa
AUPEKTOP UAU ceKpeTap LLkone.

MowwucKe y BE3U ca AMuMTauMjama, KOHKypcumMma 3a u3Bohere papoBa, jaBHUX HabaBKU
U CA. oTBapa oapeheHa KomucHja.

UaaH 8.

Mpu otBapaky KoBepata Tpeba nasuTM Aa ce He OWTETU HUXOBa CappXHUHa, Aa ce
NPUAO3U pa3HUX akaTa He nomeluajy, usrybe u CAUUHO.

Y cayyajeBUMA Kapa AaTyMm npepaje nowte MoXe 6UTM oA BaXHOCTUM 3a pauvyHake
pPOKOBa, Y3 NPUM/ADEHY NOLK/DBKY Tpeba NPUAOXKUTU U KOBEpaT.
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YaaH 9.

AKO Ccy KoBepTe MNOWWbLKU BUAHO owiTeheHe, a NocToju cymra 0 HeoBAawheHom
oTBapaky, Npe oTBaparka 0 TomMe Tpeba CauMHUTM 3aNUCHUK y NMPUCYCTBY ABa pPapHUKa M
KOHCTatoBaTu BPCTY U owTehera U Aa AU LUTO HepOCTaje Y NPUM/AEHO) NOLLU/BLM.

PacnopehuBame noiwure
YaaH 10.

MpummeHy nowty pacnopelyje cekpetap LUkone Koju je otBapa u nperenepa. lo
3aBpLUEHOM MpEeraeay, Ha CBaku NMPUMMAEHU aKT Koju he O6UTU 3aBepeH, cTaBba Ce OTUCAK
npuM/bEHOr WTambuma, oa CTpaHe NOCAOBHOT CeKpeTapa.

Otucak npujemHor wrambuma craBbda ce No npaBUAY, Y TOPHEM AECHOM YrAy npBe
cTpaHe.

Y oTucak npujemHor wrambumsa ynucujy ce crepehn nopaum:

1. Y pybpuky "MpummpeHo" pAaTyMm Kapa je akT NPUMMAEH;

2. Y pybpuky "bpoj", 6poj ocHOBHe eBUAEHUMje (AENOBOAHUKA, KApTOHA UTA,);

3. Y py6puKy "ApXUBCKHU 3HAK - LUMPpaA" 03HaKa (APXMBCKKU 3HAK, KAaCUPUKALMOHU 3HAK
M CA.);

4. Y py6bpuky "Mpunor" ykynaH 6poj npummeHux npunaora. Octane o3Hake Ha akKTUMa
(Be3a bpojeBa U CAUUHO) Benexe ce nopea NpUjeMHor wrambuma.

Il SABOREHE AKATA, YIIUCUBAHE Y OCHOBHY EBUAEHLIUJY
UnaH 11.

MpummeHn n pacnopehleHU akTU 3aBoAE Ce Y OCHOBHY €BMAEHLUMjY U AOCTaB/bajy Y pas
MUCTOr AaHa Kaaa Cy NPUM/AEHU U NOA UCTUM AATYMOM.

YnaH 12.

OcHoBHa eBUMAEHUM]ja aKaTa je AeNOBOAHUK ca MONMUCOM aKTa.

Mopea AenOBOAHMKA BOAE Ce NOBEP/HSUBU U CTPOFO NOBEP/SUBU AENOBOAHUUM, MATUYHE
KHbUre cryaeHata no CTyAMjCKUM MNporpamMmuma,Kbura AUMNAOMMPAHUX CTyAeHaTa U Khbure
eBUAEHLMje HacTaBe No CTYAUjCKUM nporpamuma.

AeNOBOAHUK
YnaH 13.

AeNOBOAHUK Ce BOAM NO CUCTEMY OCHOBHUX BpojeBa U nopbpojesa.

OcHoBHUM Opojem Tj. peaHUM 6pojem AENOBOAHMKA, O3HauyaBa ce MpeAMEeT CBaKor
NPUM/BEHOT MAM COMCTBEHOI aKTa Kapa ce NpBU NMyT 3aBOAUM Y AENOBOAHUK. OCHOBHM 6poj
npeaMeTa ce Yy TOKY roAuHe, No npaBUAY Ce He MeHba.

MoabpojeBuma, 1j. peaHUM 6pojeBMMaA, 03HAUYaBajy ce CBU HAKHAAHO NPUMMAEHU aKTU Y
Be3Uu ca jeAHUM NpPeAMEeTOM 03HaYeHUM OCHOBHUM 6pojem.

YnucuBame nopartaka y AEeNOBOAHUK BPLLUK C€ XEMUjCKOM ONOBKOM, YATKUM PYKOMMUCOM,
Ha cnepehit HAUUH:

- Y py6puKy 1 ynucyje ce ocHOBHU 6poj AENOBOAHUKA U AATYM;

- Y pybpuky 2 ynucyje ce KpaTka cCappXXUHa NpeaMeTa;

- Y pybpuky 3 ynucyje ce HasuMB U cepuLLTE NMOLIWAAOLA MAM NpUMaoua (Npu 3aBohemy
COMNCTBEHUX NPEAMETA - aKaTa, Yy oBYy pybpuky ynucyje ce ckpaheHuua "cn" (COncrBeHwn));

- Y py6bpuky 4 ynucyje ce 6poj npuMmmeHor poonuca U AaTym;

- Y py6puky 5 ynucyje ce opraHMsauuoHa jeAMHULA KOjoj ce NpeAMET ypyuyje y paa;

- Y py6puKy 6 ynucyje ce patym pasaBohema;
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- Y pybpuky 7 crtaBma ce jepHa 0A O3HaKa Kojy cy pedepeHTH CTaBUAU Ha NpumMepak
aKra Koju he 6UTU ¢ NPEeAMETOM apXUBUPaH, U TO: a/a ca 03HAKOM 3a apXMBUpaHE, ako je paa
y Be3u ca npeAMeToOM MOTNYHO 3aBpLUEH U npeaMeT Tpeba apxuBupatu, "P" U patym A0 Kapa
pedepeHT cTaBbda NpeaMeT Yy pPoOKYy, OAHOCHO Kaja ce npertnoctaBbda pa he ctuhu ponyHe
npeamMeta, O3HaKa - curHatypa opraHusauuoHe jeAMHULE KOjoj je yCTyn/seH npeAMeT 3a AabU
paa yHyTap opraHusauumje, ped "M3BOpHO", a MUcCNoA Tora NyH HasMB U MeCTO opraHa -
opraHusauuje AU AMUa KOMeE je npeaMeT ynyheH Ha peluaBakse.

CBU KacHUje NPUM/AEHU aKTU KOjU Ce OAHOCE Ha UCTU NMpeaAMeT 3aBOoAe Ce NOA UCTUM
6pojem ca popaBabeM HapeaHoOr noabpoja.

Kapa ce nonyHe cBe pybpuke y AeAOBOAHUKY, NpeaBUheHe 3a ynucuBakwe noabpojesa,
parce 3aBohere akaTa KOju ce OAHOCe Ha UCTU NpeAMET BpPLUU ce NMpeHOoLeHeM OCHOBHOI
6poja y cnepehy cnobopHy pybpuky 3a ocHoBHe 6pojeBe, a Mcnoa peud "npeHoc" rae je
npeAMeT NpBU NYT YNUCaH CTaBUTU OCHOBHe 6pojeBe n3meRy Kojux je NpeHeT 0CHOBHU 6po;j.

Ha uctn HaumH ce noBe3yjy U 3ajeAHO peLueHu NpeaAMeTH U3 pa3HUX ropuLlTa, ¢ TUM LITO
ce nopep bpoja ynucyje 1 ropuHa.

YaaH 14.

Ha kpajy roaMHe AeNOBOAHMK Ce 3aKmyuyje CAY)XOeHOM 3abenelkomM HanucaHoOM UCMOoA
nocneprwser 6poja ca KoHCTaTauujoM KOAMKO je npeaMeTa 3aBepeHO Y Toj roauHu. OBa
3abenellka ce paTMpa M oBepaBa CAY)X6eHUM neyaTom, a NOTNUCYje je MOCAOBHU CeKpeTap.

Ha kopuuama AenOBOAHMKA MUCNUCYje ce KPYMHMM CAOBUMA Ha3uB opraHusauumje.
Ucnpea Ha3uBa cTaBmba ce roAMHA, Kao U NPBU U NocAeprsUu 6poj (peaHu 6poj) ocHOBHU 6po;j.

YnaH 15.

Monuc akata (cnuca) je cactaBHU A€0 AENOBOAHUKA U Y Hbera ce 3aBoAe AONUCU UCTe
BPCTE KOjU Ce MacOBHO MojaB/ayjy, a NOA Kojuma ce BOAU UCTU nocTynak. Ha npumep: pewere
0 rOAULLIELEM OAMOPY, MYTHU HAaAO3U, NOTBPAE CTYAEHTMMA U CA.

MNonuc akaTta je cactaBHU A€0 AENOBOAHUKA.

YaaH 16.

MoBep/sUBU U CTPOTO NMOBEP/HLUBU MPEAMETU 3aBOAE ce y nocebaH NnoBep/oUBU, OAHOCHO
CTPOro NOBEP/SUBU AENOBOAHUK Ha MCTM HAUMH M Ha UCTOM obpacuy Kao U AENOBOAHMK,
OAHOCHO CKpaheHU AENOBOAHMK.

IV AOCTAB/CAHE AKATA Y PAA U AAMUHUCTPATUBHO-TEXHUUYKA OBPAAA AKATA
YaaH 17.

AoctaB/bame akaTta BpLUM ce NMPEKOo UHTepHE AocTaBe Kibure . MoXe ce KOPUCTUTU BULLIE
UHTEPHUX KHbUTa.

AocTtaBbame padyHa BpLUM ce NMPeKo "Kbure padyHa" Koja MCTOBpPEeMEHO npeacTaBda
OCHOBHY €BMAEHLMUjY Te BPCTE akaTta.

AoctaBrpame nowte ynyheHe Ha AMYHOCT BpPLUU Ce€ NPEKO KHbUre NMpUM/bmbEHE NoLuTe Ha
AUYHOCT.

CAyX6eHU AMCTOBM, FAACHMUM, yaconucu M Apyre nybaukauuje AoTaBbajy ce Npeko
KHUKe 3a AOCTaBy CAY)XKO6eHe witamne.

UYaaH 18.
CBaku cnayx6eHu ponuc Tpeba pa cappxu cnepehe penose:
- 3arnaBme, Y ropemM A€BOM YrAy (HasuUB U cepULTE opraHu3auuje, 6poj cayxbeHor
ponuca ca KBaAMpUKaLMOHUM 3HAKOM, AaTyM, NyHa appeca);
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- Aapeca npvmaoua (NyH Ha3uB U cepuLLTe NpumMaoua);

- bpoj u paTym npuMmeHOr Aoonuca Ha Koju ce oarosapa "Besa";

- TeKCT Koju Mopa 6UTH jacaH, caxeT U UMTaK, OTKyLaH Ha nucahoj MaLLKHW.

- Ucnop TekcTa ca AecHe cTpaHe ce notnucyje aupekTtop LLlkone uam oBaawwheHo Avue, a
y3 NOTNUC Ce CTaB/ba OTUCAK CAYy)XOeHor nevara;

- Ucnoa TekcTa ca AeBe CTpaHe HaBOAE Ce NMPUAO3U KOjU ce AOCTaB/bajy y3 CAy)XKO6eHu
AOMNMUC;

- CAyx6€eHU ponuc ce nuLle Y HajMake ABa NPUMeEpPKa OA KOjUX Ce jeAaH Luase HAaCAOBY,
a Apyrv ce 3app)xasa y apXuBU.

YaaH 19.

CBM peLLeHU npepMeTU Koje Tpeba oTnpeMuTU (apXuBUMpaTh) UAM YCTYNMUTU HEKOj APYIOj
opraHu3auuoHOj jeAMHULM, Bpahajy ce cekpeTapujaTy LLIKOAe NpeKo UHTEPHE AOCTaBHE KHoUre.
Ha omoTty akTa koju ce Bpaha cekpetapujaty LLikone, pepepeHTH cTaB/bajy noTpebHo ynyTcTBO
0 HauuHy oTnpeme.

UaaH 20.

Ha cBakom cAay)x6eHOM AonUCy MO KOME je MOoCTynak 3aBpLUeH, Npe Hero LTo ce BpaTu
cekpetapujaty LLkone, nopea o3Hake "a/a" ynucyje pok uyBawa npepmMera Ha OCHOBY AUCTE
KaTeropuja perucrpatypckor Matepujana ca pokoBuma vyBaka U NoTnucyje ce.

YaaH 21.

Pa3sBohewe akata - cAy)k6eHuX ponuca BplUM ce ynUcOM Yy oaroBapajyhe pybpuke
AE€NOBOAHWKA OAHOCHO Monuca akarta, y CMUCAY UaaHa 14. NpaBUAHUKA.

YaaH 22.

Mocne usBpLueHor pa3Bohiewa, akte Koje Tpeba CTaBUTU Y POKOBHUK, apXMBUPATU UAU
oTnpemaru, npepajy ce HenocpeaHo cekpetapujaTy LLIkone Koju oBe NocAoBe BpLUE.

YaaH 23.

Onpematbe nowTe BpwK ceKpetapujat LLkone. CBU npeamMeTU Npey3eTh y TOKY AaHa
(a0 12 yacoBa) mopajy ce oTnpemMaryd UCTOr AaHa. lpeamMeTH NPUM/bBEHU MOCAE OTNPEMHMX
KHbMra, ako HUCY XMTHU, oTnpemuhie ce HapeAHOr AaHa.

YaaH 24.

Buwie cayxb6eHUx ponuca Koju ce UCTor pAaHa ynyhyjy Ha appecy cTaBmajy ce 'y UCTU
KoBepar.

KoBepat y kome ce oTnpemajy cayxbeHa akta Tpeba pa cappXXu y TOpHeM AEBOM YIAy
npBe CTpaHe TayaH Ha3uB U 6AKXKY appecy NolM/baoLa U 03HAKY CBUX akaTa Koju ce Hanase y
KoBepTU. Ha3uB npuMmaoua NOLUKW/OKE UCMUCYje €€ KPYMHUM U UYUTKUM croBuma. Mecto
(ceauLuTe) NnpMMaoua nue ce BEAMKUM LUTaMNaHUMM CAOBUMA, a UCNOA Tora ce ctaBbda 6AnXka
appeca.

YaaH 25.
BpeaHOoCHe nowWMdKe, CYACKa akra, noBep/dUBA U CTPOro NOBep/dUBA  MpenuUcka
oTnpemajy ce obaBe3HO NPenopyyeHo UAU NPEKO AOCTABHE KHUre 3a CMo/dHY AOCTaBY, ako ce
AOCTaB/bakbe BPLUU NPEKOo Kypupa.
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YaaH 26.

KoBepTte ca noBep/sUMBUM U CTPOro NOBEP/SUBUM akKTUMaA Mopajy 6uTh 3aneuyaheHu.
Meuahere ce BpLIM YTUCKOM MECUHIAHOT XXUra NpeKo pacton/beHor BOCKa Ha CpeaAuHU
3a NoBep/bUBY, a 3a CTPOro NOBEP/LUBY NOLUTY HA CPEAUHU M Y RoLlKOBUMA KoBepTa.

YaaH 27.

Y KbUIy eKcnepoBaHe NoLwuTe YNucyjy ce cBe MNOoLU/AKE Koje ce oTnpemMajy noLutom.
Kreura cayxu Kao eBMAeHUMja 0 3aBpPLLUEHOj OTNPEMMU.
Paau npaBparba HOBUA 3a NOLUTApUHY BOAU C€ KOHTPOAHUK MOLUTapUHe.

YaaH 28.

AKTMU U ApYyrM MaTepujanu Koje Tpeba XWUTHO OTNPEMUTU APYFMM OpraHuMa WAU
opraHusaumjama y UCTOM MeCTY, YNUCyjy ce y AOCTaBHY KhYry 3a MecTo U oTnpemajy npeko
pocTaBmava (Kypupa).

V KNACUOUKALIUIA, APXUBUPAHSE (CTAB/SAHKE Y APXUBY) U UYBAKE NMPEAMETA
UaaH 29.

ApxuBupaHu NPeAMETU U aKTU Kao U APYrM peructapcku mMmartepujanu vyyBajy ce y apxusu
LLikone, apxuBupaHu y oarosapajyhum perucrapckum jeamHuuama (dacuuknama, perucrpa-
TOpMMa, KyTMjama U CAMUYHO), CMELUTEHUM Yy oarosapajyhe noavue MaM opmape, Y NOAECHUM,
CyBMM, CBETAMM MW MPOCTpaHUM MpoCTOpUjamMa, OCUrypaHUM OA HacTajawa, BAare U Apyrux
owitehema.

Ha peructpatypckum jeauHuuama ucnucyjy ce cnepehu nopaum: [yH Hasus
opraHusauuje, opraHM3auUOHa jeAMHULA, TOAMHA HacTaHKa maTtepujana, Bpcta marepujana,
O3HaKa apxuBupama - Kn\acupukaumje, pacnoH bpojeBa npeameta y GpacuuKkau - peructpaTopy,
peaHu 6poj noa Kojum je dpacuuKkaa - perucTpaTop ynucaH y apxXuBCKY KHoUTY.

UaaH 30.

Y apxuBu LLIKone 3aBpLUEHU NpeaMeTH MOry ce yyBaTWM HajBuLLe ABe FOAMHE OA AaHa
3aBohera, NocAe Tor poka 06aBe3HO ce 3anNUCHUUYKU NpeAajy y apXMBCKHU Aeno.

YaaH 31.

Y apxuBCKOM Aenoy yyBa ce perucrpatypcku marepuvjan U apxuBcka rpaha, no UCTeKky
poka uyBajy cey apxuBu LLIkone y cpehleHoM U 6e36epHOM cTakby, AO YHULUTEHA Npema AUCTU
WAU Npepaju HapAEXXHOM apXuBy.

Mpoctopuje apxuBckor penoa Tpeba pa O6yay cHabpeBeHe oaroBapajyhum (no
MoryhHOCTM MaTtanHUM) noAuLama, ypehajuma 3a meperwe TemMnepaTtype U BAXKHOCTU Ba3ayxa,
anapMHUM ypehajuma, NpoTUBNOXAapHUM anapatumMa U pa cy obesbehieHu op HecTajakba M
61A0 KaKBoOTr Apyror owtehewa perucTpaTtypckor matepujana.

UaaH 32.

ApXuBCKOM rpahom U perucTpatypckKum marepujaroM, Y apXMBCKOM AENoy pyKyje u
CTPYUYHO OAp)XKaBa U BPLUU HEroBy HEMOCPEAHY 3aLUTUTY, pepepeHT 3a apxuBy UAU NocebHo 3a
T0 oppeheHo auue. Y LLikoan oBe nocroBe o6aBbda papHUK oppeReH oA cTpaHe AMpeKTopa.

UaaH 33.

ApPXUBCKU NpeaAMEeTU ce U3Aajy Ha npuBpemMeHo kopuwhere nojeAMHUM caykbama Ha
peBepc Koju ce nonywasa y TPUM Npumepka. JepaH npumepak peBepca uyyBa ce Ha MecCTy
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OAQKAE je Y3eT nMpeaMeT, ApYru y nocebHoj pacuukanm pedepeHTa 3a apxuBy, a Tpehu pobuja
KOPUCHUK AOKYMEHaTa.

VI EBUAEHLUIA PETUCTPATYPKOI MATEPUJANA U APXUBCKE NPARE
YaaH 34.

Y OKBHUpPY KaHUeAapUjCKOr nocAoBakba BOAU ce "ApXMBCKa KkMUra" Kao OnwTtu
MHBEHTapHU Nperaea LEeAOKYNHOr perucTpatypckor marepujana Hactanor y paay Lkone kao u
perucTpaTtypckor matepujana U apxuBcke rpahe Koju ce no 6UA0 KOM OCHOBY Hanasu y LLkoau.

YaaH 35.

Ynucusame y "APXUBCKY KHbUTY" BPLUK ce Ha chnepehr HauuH:

-y pybpuky "PepHu 6poj" ynucyjy ce oa jepaH na Hapame 6pojeBU UCTOBPCHOT
perucTpatypckor Marepujana HacTanOl TOKOM jeaHe roauHe 6e3 o63upa Ha 6poj
perucTpatypckux jeauHuua . PeaHu 6pojeBu ce HacTaB/bajy Y apXUBCKOj KbU3U KOHTUHYUPAHO,
M3 ToAUHe Y roauHy. Peructpatypcke jeauHuue obenexaBajy ce peaHUM Bpojem nop Kojum cy
ynucaHe y apXuBCKOj KHbU3M.

- y pybpuky "Aatym ynuca" ynucyje ce AaH, Mecel, U TOAUHA ynuca perucrTpatypckor
MaTtepujana. Peructpatypcku marepuvjan U3 npeaxopHe roAMHeE ynucyje ce y apXuUBCKY KHsUTy
HajKacHuje A0 anpuAa HapeAHe roAuHe.

- y pybpuky "FoaMHa HacTaHKa" ynucyje ce roaoMHa OAHOCHO pa3pobbe y Kojem je
perucTpaTtypcku matepujan Hactao. 3a perucTtpatypcku matepujan koju obyxeata nopatke U3
BULLE FOAMHA, YNUCYje ce NoYeTHa ropuHa.

-y pybpuky "Cappxaj" ynucyje ce KpaTka CappXXMHA perucrpatypckor marepujana u
KAaCUOUKALMOHU 3HaK.

- y pybpuky "YKynHo" ynucyje ce yKynaH 6poj peructpatypckux jeAMHWLA UCTOBPCHOT
perucTpatypckor matepujana.

- y pybpuky "lMpoctopuje U nonMue" ynucyje ce nopatak y Kojoj NpoOCTOPUjU, MOAULIM,
OpMaHy je CMeLUTeH perucTpaTtypcku MaTtepmjan Kao U cBe NpoMeHe y Be3u cMeldTaja.

- y pybpuky "lMpumepba" ynucyje ce 6poj peliera 0 U3AyUMBaHY MAM NPUMONpeEAAjU
apxuscke rpahe Uctopujckom apxusy.

YaaH 36.

MNpenuc apxuBCcKe KHUre AOCTaBbda CE€ HAANEXHOM apxuBy HajkacHuje ao 1. jyHa
HapeAHe FOAMHE 3a MPOTEKAY FOAMHY, ca MOAATKOM O KOAUUUHU - U3PAXKEHO Y AY)KUHCKUM
MeTpMMma, No ropAuHama.

VIl OAABUPAHE APXUBCKE NPARE U U3AYYUBAHE BESBPEAHOI PETUCTPATYPCKOI
MATEPUJANA

UaaH 37.

Opabupare apxuBcke rpahe U usnyuuBawe 6e3BpeAHOr perucTpaTtypckor martepujana
BPLUK C€ Ha OCHOBY AUCTE KaTeropuja peructpatypckor Matepuvjana ca pokoBMMa uyBakmsa.

AucTa je cactaBHU aAeo oBor lpaBUAHUKA U MOXE Ce NpUMEHUBATU NOLUTO Ha by Aa
carnacHOCT HapNeXXHU apXUB.

HaunH poHoweHa AUCTE KaTeropuje peructpatypckor martepujana ca poKoBUMa
yyBaka AaT je YnycTBOM O NOCTynKy 3a opabupare apxuBcke rpahe U U3AyuMBaHe
6e3BpeaHoOr peructpatypckor marepujana ("Cayx6eHu rnacHuk PC" 6p. 71/94).
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YaaH 38.

LLkona je obaBe3Ha pa BpLuM opabupare apxuBcke rpahe U usnyunBare 6e3BpepHor
perucTpatypckor matepujana y3 yuyewwhe HapneXHOr apxuBa.

UaaH 39.

U3nyunBare 6e3BpeAHOr perucTpaTtypckor Marepujana BpLUU ce KOMUCUjCKU. Komucuja
cactaBbda [MOMUC perucTpatypckor martepujana Kome je, MNpema AUCTU KaTeropwuja
perucTpatypckor matepujana ca poKosMma vyBakba, UCTEKAO POK YyBakhba.

Monuc cappxu crepehe nopatke: pepHU 6poj, Ha3MB Kateropuje martepujana U3 AUCTe,
KOAUUMHA Y AY>KUHCKMM MeTpuMa (6poj pacuuKAu UAU perucTpaTopa).

Y3 HaBeAeHU NONUC KOMUCUje 0OpaTUTU ce 3aXTEBOM HAAAEXHOM apxuBy Aa ce 0A06pu
YHULUTEHE OE3BpPEeAHOr perucTpatypckor Mmatepujana Ha OCHOBY peLlera HAANeXHOr apXuBa,
Kojum ce opobpaBa yHuwTewe 6e3BpepHOr martepujana, LLkona je obaBe3Ha Aa YHULWITH
perucTpaTtypckM Matepujan U Aa 0 HauMHY U BpeMEHY NUCMEHO 06aBECTU HAANEXXHU apXUB.

YaaH 40.

YKOAMKO Ce TOKOM roAMHE jaBe HOBe BpCTe MpeaMeTa, Koje HUCY obyxBaheHe AUCTOM
KaTeropuja peructpatypckor matepujara ca poKOBUMa uyyBakba, BPLUM CE U3MEHA U AOMYyHa
nocrojehe AUCTe Ha HAUMH U MO NOCTYNKY NPeABUREHOM YyNYTCTBOM, Kao U 3a AOHOLLUEHE AUCTE.

VIiI NPEAAJA APXUBCKE TPARE HAAAEXXHOM APXUBY
UnaH 41.

CpeheHa 1 nonucaHa apxuBcka rpaha npepaje ce Ha uyyBake, N0 UCTEKY poka oa 30
roAuHa, pauyHajyhu op AaHa HactaHKa Te rpahe.
Mpey3umarwe apxuBcke rpahe op CTpaHe HAANEXHOr apxXuBa BpPLUM CE CBakKe nerte
roamMHe, no UcteKky poka oa 30 roauHa.
YnaaH 42.

Ako LLikona npectaHe pa paay a HUKO Huje npey3eo npaBa U obaBese LLkone, cmaTtpahe
ce AocnenOM 3a npey3MMameM HeHa apxuBCcKa rpaha u peructpatypCckd matepujan, noa
YyCAOBOM Aa je opabpaHa, cpehieHa U nonucaHa.

YaaH 43.

ApxuBcka rpaha npepaje ce o TpoluKy LLIkone Koju npeaaje rpahy, Ha MecTy Koje oapeaU
HaAAEXHU apXmB.

MpepaBanay, apxuscke rpahe paje MUW/EeHEe O YCAOBUMA HEHOr Kopuwhewa y
HaAANEXXHOM apXuBY.

YaaH 44.

Mpumonpepaja apxucke rpahe BpLuKM ce KOMUCHjCKU. KomHucHja je cacTaBmeHa OA
npeactaBHUKa LLIKoAe Koja npepaje rpahly U npeaAcTaBHUKA apxuBa KOju npeysuma.

Y npucyctBy KOMUCHUje cacTaBbda Ce 3alNUCHUK Yy neT npumepaka, ca caepehum
nopauuma:

- Ha3uB LLIKone Koja npepaje apxuBcky rpahy;

- MeCTO NnpumMornpeaaje U pAatym;

- nonuc apxuBcke rpahe no roAMHama, BPCTU U KOAUUUHMU;

- NoAaLM O €BEHTYAaAHO Henpey3eToj apXMBCKOj rpahu AOTUUHOT POHAQ;
- MULW/bEHE NPepaBaoLla 0 HAUUHY U YCAOBUMaA Kopuliherwa rpahe;

- NOTNUC NpUMaoLa.
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IX NMPEANA3SHE U SABPLUHE OAPEABE
YaaH 45.

LLikona je Ay)kHa Aa ca M3y3eTHOM NaXHOM UyBa U OAp)XaBa apxUBCKy rpahy wu
perucTpatypcku maTtepujan y CKaapy ca 3aKOHOM O 3alUTUTU KYATYpHUX Aobapa U npema
Hana3uMMa HaANEXHOT apXuBa.

YaaH 46.

LLkona je obaBe3Ha pa obaBewTaBa HAapAEXHU apXMB O CBUM NPaBHUM U GUIUUKUM
npoMeHama HacTaAMM Yy Be3U ca apXMBCKOM rpahjom U peructpatypckum mMarepujanomMm Kao U o
cTaTyCHMM NpoMeHama Ha3uBa, AeNaTHOCTH, crajaka, YKupawa, NpoMeHa aappece 1 Apyro.

YnaH 47.

AuicTa Kateropuja peructpatypckor marepuvjana ca poKkoBumMa yyBaka CacTaBHM je AeO0
oBor lpaBUAHUKA Y CMUCAY UnaHa 53. 3akoHa 0 3aLlUTUTU KYATYPHUX Aobapa.

UnaH 48.

MpuAMkoM npecTaHka pPaAHOr OAHOCA WAM KAAPOBCKUX MNPOMEHa paAHUMKA Koju
PYKOBOAE apXMBOM U CEKpETapujaToM, NpUMONpeAaja AY>KHOCTU BOAU €€ 3aNUCHUUKMU.

YnaH 49.

O usmeHama u ponyHama osor lpaBuAHMKa crapahe ce cekpetap LUkone u anue
3aAy)XEHO 3a apXuBy.

YaaH 50.

OBaj lMpaBUAHUK cTyna Ha cHary AaHOM AOHOLWIeH,a, a nNpumewuBahe ce oA  AaHa
ob6jaBrUBaHba Ha MHTEPHET cTpaHuuM LUkone.

AWUPEKTOP LLUKOAE

Mpod. Ap AejaH baarojeBuh



